
1.  การนําสงขอมูลนักเรียนโดยใชไฟล Excel

การนําสงขอมูลนักเรียนโดยใชไฟล Excel ข้ันตอนแรกท่ีตองดําเนินการ คือ การดาวนโหลดฟอรมขอมูลนักเรียน เพ่ือใช

สําหรับกรอกขอมูลสําหรับการนําสง ซ่ึงมีข้ันตอน ดังนี้

1. เลือกเมนู “ขอมูลนักเรียน” 

2. เลือก “ดาวนโหลดฟอรมขอมูลนักเรียน”

3. เลือก “ระดับช้ัน” และ  กด “ดาวนโหลด”   และ save file โดยไมตองเปลี่ยนชื่อไฟล

4. กรอกขอมูลนักเรียนในไฟล Excel ใหครบถวน
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ขอมูลท่ีจําเปนตองกรอก 

 เลขบัตรประจําตัวประชาชน / เลขประจําตัวนักเรียน / คํานําหนาชื่อ / ชื่อ / 

นามสกุล / เพศ / ระดับชั้น

 รหัสเด็กพิเศษใหเลือกขอมูลในคอลัมนท่ีกําหนด เด็กปกติไมตองระบุรหัส

เด็กพิเศษ

1.1 การกรอกขอมูลนักเรียน

หมายเหตุ 

1. ขอมูลเด็กพิเศษจะไมนําไปคิดคาสถิติระดับโรงเรียน

2. นักเรียนตางชาติท่ีไมมีเลขบัตรประจําตัวประชาชน 13 หลัก ใหใชรหัสโรงเรียนแลวตอดวย 001 002  

3. โรงเรียนตรวจสอบความถูกตองของขอมูลนักเรียนใหเรียบรอยกอนท่ีจะนําสงขอมูลเขาระบบ

การใชงานระบบการสอบ O-NET



1. เลือกเมนู “ขอมูลนักเรียน”   เลือกรายการ “นําสงขอมูลนักเรียน”

1.2  การนําสงขอมูลนักเรียนเขาระบบ
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2. เลือก “ระดับช้ัน”

3. เลือกไฟลท่ีกรอกขอมูลนักเรียนเรียบรอยแลว เพ่ือ

นําสงขอมูล (ชือ่ไฟล จะประกอบดวยรหัสโรงเรียนและ

ตามดวยระดับชั้น เชน 1045627927P6.xls)

4. กรณีขอมูลนักเรียนท่ีนําสงมีขอมูลเด็กพิเศษ ระบบ

จะให “ยืนยันการนําสง”

5. กรณีท่ีนําสงขอมูลนักเรียนสําเร็จ ระบบจะแสดง

รายชื่อนักเรียนท่ีนําสง 

1



กรณีท่ีในระบบมีขอมูลนักเรียนอยูแลว 
1. ระบบจะแจงเตือน  (ดังภาพ) หากตองการนําสง

ขอมูลใหมใหเลือกไฟลท่ีตองการนําสงและกด “นําสง”

2. เมื่อยืนยันการนําสงขอมูล ระบบจะลบขอมูลเดิมที่มี

ในระบบ และใชไฟลขอมูลที่นําเขาระบบคร้ังลาสุด

ปญหาท่ีพบในการนําสงขอมูลนักเรียน

กรณีไฟลท่ีนําสงพบขอมูลนักเรียนผิดพลาด
1.  ระบบจะแจงเตือน “พบขอมูลผิดพลาด” (ใหเลื่อนหนาจอ

ลงมาดานลาง เพ่ือตรวจสอบขอมูล)

2. หากระบบแจงเตือนแบบนี้ ถือวาการนําสงขอมูลไมสําเร็จ

3. ใหแกไขขอมูลนักเรียนท่ีระบบแจงเตือนวาไมถูกตอง ใน

ไฟล Excel ใหเรียบรอย

4. หลังจากแกไขขอมูลนักเรียนเรียบรอย ใหดําเนินการนําสง

ไฟลขอมูลนักเรียนเขาระบบอีกครั้ง

5. กรณีระบบแจงเตือนเลขบัตรประจําตัวประชาชนของนักเรียนท่ีนําสงขอมูลไมถูกตอง หากโรงเรียนตรวจสอบ

พบวาขอมูลดังกลาวถูกตอง สามารถดําเนินการแกไขโดยการลบขอมูลนักเรียนคนดังกลาวท่ีระบบแจงเตือนออกจาก

ไฟล Excel และนําสงขอมูลนักเรียนท่ีเหลือเขาระบบกอน *สวนนักเรียนคนดังกลาว ใหดําเนินการกรอกขอมูลผาน

ทางหนาจอของระบบทันทีหลังจากท่ีสงไฟลขอมูลนักเรียนเรียบรอยแลว  (ตามข้ันตอนการสงขอมูลนักเรียนเปน

รายบุคคล)  

ประเด็นการสงขอมูลนักเรียน

1. นักเรียนตางชาติไมมีเลขบัตรประจําตัวประชาชน : ใหใชรหัสโรงเรียน 10 หลัก ตามดวย 001 002 .....  ตามลําดับ

2. นักเรียนตางชาติที่ไมมีนามสกุล : ใหใส - หรือ ระบุวา “ ไมมีนามสกุล”

3. ปญหาที่พบ การนําสงไฟล Excel ระบบจะยึดขอมูลที่นําสงคร้ังลาสุด (หากการนําสงสําเร็จ) ตัวอยางที่พบโรงเรียน

นําสงขอมูลเรียบรอยแลว และตองการเพิ่มนักเรียน 1 คน จึงอัพโหลดไฟล Excel ที่มีนักเรียน 1 คนเขาระบบ ทําใหใน

ระบบ มีนักเรียนเพียง 1 คน ที่นําเขาระบบคร้ังลาสุด 

4. เมื่อโรงเรียนนําสงขอมูลนักเรียนเรียบรอยแลว โรงเรียนตองตรวจสอบวาการนําสงสําเร็จ ที่เมนู “ขอมูลนักเรียน”  เลือก

รายการ “รายชื่อผูมีสิทธิ์สอบ”



กรณีท่ีตองการแกไขขอมูลนักเรียน (ภายในชวงเวลาของการสงขอมูล) 
หลังจากสงขอมูลนักเรียนเรียบรอยแลว หากโรงเรียนพบขอมูลนักเรียนผิดพลาด สามารถแกไขขอมูลนักเรียนได

ผานทางระบบ (เฉพาะในชวงเวลา ก.ค.-ส.ค. ท่ีเปนชวงเวลาท่ีโรงเรียนนําสงขอมูล) เชน สะกดช่ือ-สกุลผิด  เลขบัตร

ประจําตัวประชาชนผิด สามารถเลือกแกไขขอมูลเฉพาะบุคคล ไดดังนี้

1. เลือกเมนู “ขอมูลนักเรียน”   เลือก “รายช่ือผูมีสิทธิ์สอบ”  

2. คลิกเลือกรายชื่อนักเรียนท่ีตองการแกไขขอมูล และดําเนินการแกไข

3. กดบันทึกขอมูล

1. เลือกเมนู “ขอมูลนักเรียน” 

เลือก “รายช่ือผูมีสิทธิ์สอบ”  

2. เลือก “เพ่ิมขอมูลนักเรียน”

3. กรอกขอมูลนักเรียน ใหครบถวนในชองท่ีมี

เครื่องหมาย * 

4. กดบันทึกขอมูล
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การนําสงขอมูลนักเรียนเปนรายบุคคล เปนการสง

ขอมูลโดยการกรอกขอมูลผานทางหนาจอเปน

รายบุคคลแทนการนําสงดวยไฟล Excel 

หมายเหตุ การสงขอมูลนักเรียนหากการนาํสงสําเร็จ จะตองปรากฏรายช่ือนักเรียน

ที่เมนู “ขอมูลนักเรียน” – “รายช่ือผูมีสิทธิ์สอบ” 

การนําสงขอมูลนักเรียน เปนรายบุคคลผานทางหนาจอของระบบ

(สําหรับการสงขอมูลชวงเดือน ก.ค. – ส.ค.)
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